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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 103, 104 y 105, del capitulo V de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit, 1, 2, 12 fracciones XXI,
XXII, XXVI, 27 fracciones XlIV, de la Ley Organica del Tribunal de Justicia
Administrativa de Nayarit, 1, 15, fraccion 1X, 17, fracciones Ill y XIV, del Reglamento
Interior del Tribunal de Justicia Administrativa de Nayarit, se expide el siguiente:

REGLAMENTO QUE REGULA LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

PRESTACION DE SERVICIOS DEL TRIBUNAL, ASi COMO LA INTEGRACION

Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE NAYARIT

TiTULO PRIMERO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. El presente Reglamento tiene por objeto regular las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios del Tribunal, asi como la
integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones del Tribunal de Justicia
Administrativa de Nayarit como establecer las acciones que realice el Tribunal de
Justicia Administrativa de Nayarit, por conducto de este, respecto de las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, de conformidad con las
disposiciones establecidas en la Ley, y demas normas aplicables.

Articulo 2. Glosario. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera
por:

I.  Area Financiera: La unidad responsable de la obtencién y administracién de

los recursos financieros del Tribunal;

. Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios: La adquisicion vy
arrendamiento de bienes muebles y de contratacion de servicios;

lll. Adjudicacién: Fase del procedimiento para la celebracion de contratos, con el
proveedor que haya satisfecho los requisitos;

IV. Adjudicacion Directa: Procedimiento por el cual se fincan pedidos o celebran
contratos de manera directa, sin llevar a cabo licitaciones publicas o por
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invitacion, bajo la entidad publica. Siempre que se cumplan las condiciones
que para ello establece la Ley y los presentes Lineamientos;

Area Administrativa: La unidad central responsable de la administracion de
los recursos humanos, financieros y materiales en el Tribunal;

Acta de sesion: Es el documento donde se asientan los comentarios de los
asuntos sometidos a dictamen por parte del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios;

Acuerdo: Es el pronunciamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, respecto la procedencia de dictaminar
favorablemente o no, los asuntos puestos a consideracion;

Area requirente: Es el area que de acuerdo a sus necesidades requiera la
adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de un servicio.
Area Usuaria: Area del Tribunal que requiere la adquisicién o arrendamiento
de bienes muebles, o la contratacion de servicios;

Arrendamiento: Contrato oneroso por el cual se obtiene el derecho de uso y
goce temporal de bienes muebles o inmuebles a plazo forzoso y precio cierto;
Area Técnica: Cualquiera de las diferentes areas que conforman el Tribunal;
Carpeta: Soporte documental que integra los asuntos que se someten ante el
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Tribunal;

Comité: Organo colegiado integrado por representantes de las areas usuarias
del Tribunal, y facultado para autorizar las Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Tribunal de Justicia Administrativa de Nayarit;

Contrato: El acto juridico bilateral formalizado entre el Tribunal y las y los
proveedores, respecto de las adquisiciones, arrendamientos de bienes
muebles o servicios, que se deriva de licitaciones o adjudicaciones directas,
segun corresponda, en términos de la Ley y el presente Lineamiento;
Dictamen: Pronunciamiento emitido por los integrantes con derecho a voz y
voto del Comité sobre la procedencia de la excepcion a la licitacion publica de
los procedimientos de contratacion que se sometan a su consideracion;
Expediente: Esta integrado por el soporte documental que componen los
asuntos que se someten a dictaminacién del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios;

Investigacion de mercado: La verificacion de la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios de personas proveedoras a nivel estatal, nacional
o internacional y del precio estimado e imperante, basado en la informacion
que se obtenga en el Tribunal;
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Invitados: Cualquier persona o servidor publico, con derecho a voz para
aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos que
se someten ante el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Tribunal;

Ley General de Responsabilidades: Ley General de Responsabilidades
Administrativas;

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Estado de Nayarit;

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Nayarit;

Licitacidon por Invitacion: Procedimiento, por excepcion, mediante el cual se
realizan adquisiciones o contratan arrendamientos y servicios, sin sujetarse al
procedimiento de Licitacién Publica, a través de la invitacion de cuando menos
tres personas oferentes con capacidad de respuesta inmediata y por los
montos maximos establecidos en el Presupuesto de Egresos que corresponda
del Tribunal,

Licitacién Publica: Procedimiento por el cual se expide convocatoria publica,
se selecciona y adjudica a las o los participantes los contratos relativos a las
adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios de Tribunal;

Orden del dia: Relacion de asuntos a tratar en la Sesion que lleve a cabo el
Comité;

Organo Ejecutor: La unidad administrativa con facultades de operacion,
responsable de la adquisicion y arrendamiento de bienes muebles, y la
contratacidn de servicios de cualquier naturaleza;

Oferente: Persona fisica o moral que presenta propuestas en los actos de
adquisicion y arrendamiento de bienes muebles, o contratacion de servicios;
OIC: Organo Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa de
Nayarit;

Padrén: Padron de Proveedores del Estado de Nayairrit;

Presidente del Tribunal: La o el magistrado elegido por el Pleno, para
presidir el Tribunal de Justicia Administrativa de Nayarit;

Presidente: Persona que dirige y preside el Comité de Adquisiciones del
Tribunal de Justicia Administrativa de Nayarit;

Proveedor: Persona fisica o juridica que se encuentre inscrita en el Padrén y
debidamente establecido, en su caracter de persona vendedora de bienes
muebles, arrendadora o prestadora de servicios;



TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DE NAYARIT

XXXIL.

XXXI.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIIL.

XXXIX.

XL.

Pleno: Al maximo érgano de direccion, integrado por los cinco Magistrados
numerarios del Tribunal de Justicia Administrativa de Nayarit;

Reglamento: Reglamento que regula las adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios del Tribunal, asi como la integracion y funcionamiento
del Comité de Adquisiciones del Tribunal de Justicia Administrativa de Nayarit
Reglamento Interior: El Reglamento Interior del Tribunal de Justicia
Administrativa de Nayairit;

Requisicién: Documento que hace constar la solicitud de compra de bienes
y/o prestacion de servicios;

Servicio: La actividad organizada que se realiza con el fin de satisfacer
determinados requerimientos del Tribunal, prestada por personas fisicas o
juridicas, excepto la contratacién de servicios profesionales subordinados o
bajo el régimen de honorarios;

Sesion: Reunién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Tribunal de Justicia Administrativa de Nayarit;

Suficiencia Presupuestal: Documento donde se acredita que se cuenta con
los recursos econdmicos presupuestales para realizar adquisiciones o
servicios;

Quérum: Numero minimo de integrantes con derecho a voz y voto requerido
para sesionar;

Tribunal: Tribunal de Justicia Administrativa de Nayarit, y

Articulo 3. Contratacion. Para los efectos del presente Reglamento, en la
contratacién de las adquisiciones, arrendamientos y prestaciéon de servicios quedan
comprendidos los siguientes:

La adquisicion y arrendamiento de bienes muebles;

El arrendamiento de bienes inmuebles;

La contratacidon de servicios relativos al mantenimiento de muebles que se
encuentren incorporados o adheridos a inmuebles, cuando éste implique
modificacién al propio inmueble y sea prestado por persona a cuya
actividad comercial corresponda al servicio requerido;

La contratacidon de servicios de reparacion, reconstruccion y mantenimiento
de bienes muebles e inmuebles;

La contratacion de seguros y transportacion, asi como los de limpieza y
vigilancia de inmuebles;
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VI. La prestacion de servicios profesionales, asi como la contratacion de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, y
VIl.  En general, la contratacion de servicios de cualquier naturaleza, cuya

prestacion genere una obligacién de pago para el Tribunal.

Articulo 4. Erogaciones. Las erogaciones para las adquisiciones, arrendamientos
y prestacion de servicios, se sujetaran en su caso, a las disposiciones especificas
del Presupuesto de Egresos vigente para el Tribunal, y demas disposiciones
legales aplicables en su caso.

Articulo 5. Supervisién. El Organo Interno de Control debera vigilar y supervisar
las disposiciones administrativas que sean estrictamente necesarias para el
adecuado cumplimiento del presente Reglamento, tomando en cuenta las
opiniones de las diferentes areas usuarias y técnicas del Tribunal.

Articulo 6. Estudio de factibilidad. La Unidad Administrativa, previamente a la
adquisicién o arrendamiento de bienes, debera realizar los estudios de factibilidad,
considerando la posible adquisicibon mediante arrendamiento con opcion de
compra. El estudio de factibilidad técnico econémico debera considerar las
ventajas respecto de la adquisicion de bienes.

Articulo 7. Disponibilidad de presupuesto. La Unidad Administrativa y el
Comité, unicamente podran tramitar, convocar, adjudicar o llevar a cabo
adquisiciones, arrendamientos o de prestacion de servicios, cuando se cuente con
saldo disponible dentro del Presupuesto de Egresos vigente del Tribunal, en
términos de sus facultades.

Sera responsable administrativamente todo aquel servidor publico del Tribunal
que, celebre, contrate, pague o acepte servicios de cualquier tipo de adquisicion,
sin llevar a cabo el procedimiento correspondiente, o cuando no se cuente con la
capacidad presupuestal necesaria. El servidor publico sera sancionado de
conformidad con la Ley de la materia.

Articulo 8. Uso adecuado. Sera responsabilidad de las areas usuarias mantener
los bienes muebles, en condiciones apropiadas de operacion y conservacion, asi
como vigilar su adecuado uso y destino.
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Articulo 9. Nulidad. Los actos y convenios que contravengan las disposiciones de
la Ley y el presente Reglamento, seran nulos previa determinacién de la autoridad
competente.

Articulo 10. Controversias. Las controversias que se susciten con motivos de la
aplicacion del presente Reglamento, o de los contratos celebrados con base en
estos, seran resueltas por el Comité de Adquisiciones, o el Pleno del Tribunal
segun corresponda, en el ambito de sus respectivas atribuciones.

Articulo 11. Casos no previstos. La interpretacién y los casos no previstos en
este Reglamento, seran resueltos por el Pleno del Tribunal.

TiTULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

CAPIiTULO PRIMERO
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 12. ElI Comité. El Comité de Adquisiciones del Tribunal es un érgano
auxiliar de consulta, analisis, opinion y orientacion del Tribunal; se sujetara al
procedimiento de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios,
asimismo, a las demas disposiciones de la Ley, a fin de determinar las acciones
necesarias que permitan optimizar los recursos publicos.

Articulo 13. Integracion del Comité. El Comité de Adquisiciones estara integrado
por los Servidores Publicos siguientes:

l. Un Presidente, que sera el Titular del Departamento de Administracion;

Il. Un Secretario Técnico, que sera elegido por el Comité a propuesta del
Presidente;

[I. Un representante del area de Recursos Materiales;

V. Un Representante del Area Financiera;

V. Un asesor juridico, que sera el Titular de la Secretaria General de
Acuerdos;

VI. Un Comisario, que sera el Titular del Organo Interno de Control;
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VIl.  Vocales, que seran los representantes designados por el titular de cada una
de las areas usuarias del Tribunal.

Los cargos desempefiados en el Comité seran honorificos, no causando algun tipo
de remuneracion y contaran con voz y voto en las deliberaciones del mismo, con
excepcion del Comisario, el Asesor Juridico y el Secretario Técnico, quienes solo
contaran con voz; el Presidente del Comité contara con voto de calidad en caso de
empate.

Los miembros titulares del Comité, deberan designar un suplente que cubra sus
ausencias, cuando por razén propia de la funcidon que realizan no puedan acudir a
las reuniones de Comité, debiendo notificarlo por escrito al Presidente del Comité.

Los suplentes deberan pertenecer a la misma area técnica y tener un cargo
subordinado inmediato inferior al del titular.

Articulo 14. Quérum. El Comité, para el cumplimiento de sus objetivos, se reunira
con quorum legal para que sus resoluciones sean validas. Habra quérum cuando
asistan a las reuniones la mitad mas uno del total de sus miembros integrantes, ya
sea a través de sus representantes propietarios o suplentes, siendo el Secretario
Técnico, el que verifique la existencia del quérum al inicio de cada sesion.

El Comité podra asistirse en sus deliberaciones, por los titulares y demas personal
de las diferentes Areas Técnicas del Tribunal, que tengan relacién con los asuntos
a tratarse; igualmente podran invitar a personas que, sin ser personal del Tribunal,
se consideren como peritos o expertos en las materias que el Comité haya de
abordar por razén de su funcién.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS FUNCIONES DEL COMITE

Articulo 15. Funciones del comité. El Comité tendra las siguientes funciones:
l. Deliberar y tomar decisiones en relacion a las necesidades que, en materia

de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados
con bienes muebles e inmuebles, tenga el Tribunal,
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Llevar a cabo los procedimientos de adquisiciones, arrendamiento y
prestacion de servicios del Tribunal, con estricto apego a las disposiciones
establecidas en la Ley y este Reglamento;

Ejecutar los programas de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios del Tribunal, en los que tenga injerencia, apegandose
estrictamente a los limites de las asignaciones presupuestales;

Realizar estudios y proponer sobre sistemas, normas, procedimientos,
instructivos y manuales, que precisen las etapas de los procesos de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios del Tribunal, en
aras de eficientar los instrumentos administrativos y operativos, para
mejorar los resultados de éstos;

Sugerir mecanismos en materia de seleccion de proveedores, formas de
pago, incluyendo financiamientos y garantias de todo tipo en aquellos casos
que, por la naturaleza misma de la operacion, juzgue conveniente conocer
directamente de ésta;

Solicitar informacioén a las areas requirentes y/o usuarias y técnicas, cuando
ésta resulte necesaria, para que el Comité cumpla con sus objetivos;
Remitir copias de las actas de las sesiones del Comité, a la Magistrada o
Magistrado Presidente del Tribunal, con el propdsito de que esté conozca
los acuerdos y resoluciones tomadas dentro de la misma, asi como copia
de todos los documentos que contengan los dictdmenes de adjudicacion, de
pedidos o contratos, de los procedimientos de licitacion publica;
Proporcionar a la Magistrada o Magistrado Presidente del Tribunal, a la
brevedad posible, toda la informacidén que le sea requerida y que obre en
los archivos del Comité;

Aprobar las adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios en los
que no se requiera realizar algun procedimiento de conformidad con los
casos de excepcion establecido en la Ley;

Formar y llevar un calendario de actividades;

Aprobar los formatos que deberan utilizarse en todos los tramites y
procedimientos que realice el comité;

Autorizar las reducciones de plazos para la presentacion y apertura de
proposiciones en licitaciones publicas, y

Las demas que establezca la Ley y el presente Reglamento.
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CAPITULO TERCERO
DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 16. Sesiones. Las sesiones que celebre el Comité podran ser ordinarias
o extraordinarias.

a) Seran ordinarias aquellas sesiones que el Comité haya programado
originalmente dentro de su calendario. EI Comité debera celebrar por lo
menos una sesion ordinaria cada tres meses, salvo que no existan asuntos
que tratar, el cual el Presidente del Comité notificara a sus integrantes dicha
salvedad.

b) Seran extraordinarias las sesiones que no se encuentren calendarizadas,
pero que por medio de convocatoria o invitacion directa a los integrantes del
comité haya convocado el Presidente, por si o por conducto del Secretario.

El Comité podra celebrar tantas sesiones extraordinarias como sean necesarias.

Articulo 17. De la convocatoria. Para convocar a sesiones ordinarias, el Comité
por conducto de su Presidente, o en su caso el Secretario Técnico, debera
informar a los demas miembros del Comité, por lo menos con 24 horas de
anticipacion, la hora y el lugar en que habra de celebrarse ésta. A dicho
comunicado se agregara el orden del dia y la documentacion que al momento se
tenga de los asuntos a tratar.

Para el caso de las sesiones extraordinarias, la convocatoria podra hacerse hasta
con una hora de anticipacion, y debera sefalarse, en su caso, el dia, la hora y el
lugar en que habra de tener verificativo la sesion.

El comunicado al que se hace referencia en este articulo y la informacién de los
asuntos que debe anexarse, podra efectuarse por medios electrénicos.

Articulo 18. Sesiéon extraordinaria sin convocatoria. Cuando, sin mediar
convocatoria o invitacion alguna, se encuentren reunidos la totalidad de los
miembros del Comité y éstos deciden tratar asuntos de la competencia del Comite,
se entendera como formalizada una sesion de caracter extraordinaria.
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Articulo 19. Validez de sesion. Las sesiones del Comité seran validas con la
asistencia de la mitad mas uno de sus miembros.

Articulo 20. Decisidon en los acuerdos. Los acuerdos del Comité se tomaran
unicamente dentro de la sesidon, y sera necesaria que la decisién se tome por
unanimidad o mayoria de votos de los miembros integrantes con derecho a voz y
voto.

Articulo 21. Asistencia a sesiones de personas ajenas al comité. Las
personas ajenas al comité a las que se llame a participar en las sesiones, tengan o
no el caracter de servidores publicos, en ningun caso podran votar; pudiendo
emitir sus opiniones, unicamente en los casos en que asi les sea requerido por el
Presidente del Comité.

Articulo 22. Deliberaciones. Las deliberaciones y toma de decisiones del Comité
tendran validez unicamente, cuando se hayan efectuado en una sesion
debidamente formalizada conforme a lo establecido en este capitulo.

CAPITULO CUARTO
DE LAS ACTAS DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 23. De las Actas. El Secretario Técnico, sera el responsable de levantar
el acta de las Sesiones que celebre el Comité, ya sea ordinarias o extraordinarias.

En las actas, deberan quedar asentados todos los puntos de acuerdo a que se
lleguen, y sus deliberaciones, asi como las intervenciones que se tengan por parte
de los integrantes del Comité.

A las actas del Comité, deberan agregarse como apéndice, los documentos que
hayan servido de apoyo para la toma de decisiones.

Articulo 24. Numeracién de actas. Las actas deberan numerarse
progresivamente, iniciando con la primera sesion que se celebre dentro del
respectivo ejercicio fiscal, y el cierre de la numeracién sera con la ultima sesion del
mismo ejercicio, agregando, con un signo diagonal intermedio, el afio en que dicha
acta se elaboré.
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Articulo 25. Relaciéon de actas. El Secretario técnico, llevara también una
relacion resumida de los acuerdos especificos incluidos en cada acta en lo
particular, con el propésito de facilitar la localizacion de un acuerdo y su relacién
con el acta que lo establece.

Articulo 26. Firma de acta y lista de asistencia. Todos los asistentes a las
sesiones del Comité, deberan firmar el acta y la lista de asistencia
correspondientes, y deberan agregarse al apéndice del acta respectiva.

Articulo 27. Aprobacion del acta. Las actas que se celebren en las sesiones,
deberan ser aprobadas por los integrantes del comité en la préxima sesién que se
realice, segun corresponda.

CAPITULO QUINTO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE

Articulo 28. Facultades y obligaciones del presidente del comité. El
Presidente del Comité tendra las siguientes facultades y obligaciones:

l. Planear y programar las adquisiciones, arrendamientos y prestaciéon de
servicios del Tribunal, en razén de la disponibilidad presupuestal, y
presentarla al comité para su aprobacién y cumplimiento;

Il. Presidir las sesiones del Comité y dirigir las deliberaciones en ellas;

[I. Representar al Comité;

V. Proponer al Secretario Técnico ante el Comité, para su designacion
correspondiente;

V. Autorizar, la adquisicion de bienes, arrendamientos o prestacion de
servicios hasta por el monto que, para tales efectos, no exceda de los
montos establecidos en la Ley, debiendo informar previamente al Comité;

VI. Convocar, por si o por conducto del Secretario Técnico, a sesiones del
Comité;
VIl.  Disponer que se recabe toda la informacion que él estime necesaria, para

cumplir con los propédsitos del Comité, y autorizar su distribucion a los
integrantes del mismo;
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Autorizar la invitacion a las Areas Usuarias, al personal de las diferentes
Areas Técnicas y a particulares que, sin ser personal del Tribunal, se
consideren peritos o expertos en los temas que el Comité haya de discutir y
deliberar en sus sesiones;

Someter a votacion los asuntos de la competencia del Comité;

Emitir su respectivo voto en los asuntos del Comité, el cual se considerara
de calidad en caso de empate en la votacion;

Realizar el Padron de Proveedores de Bienes y Prestacion de Servicios y
publicarlo en la pagina del Tribunal,

Poner a disposicion del publico en general, a través de la pagina oficial del
Tribunal, a mas tardar en el primer trimestre del ejercicio fiscal de que se
trate, el correspondiente Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos
y Contratacion de Servicios, con excepcion de aquella informacién que sea
de naturaleza reservada o confidencial, en los términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nayarit;
Rendir informes Trimestrales al Comité, de las adquisiciones del Tribunal.
Presentar al Comité para su aprobacién, las adquisiciones, arrendamientos
o prestacion de servicios, que se realicen bajo algunos de los
procedimientos establecidos en la Ley y el presente Lineamiento;

Remitir por su conducto, al Presidente o Presienta del Tribunal, todos los
acuerdos tomados por el Comité, para su conocimiento y efectos
correspondientes;

Llevar un registro detallado de todas las compras de bienes muebles,
contratacidon de arrendamientos y prestaciones de servicios;

Recabar la informacion necesaria, de los asuntos a tratarse en las sesiones
del Comité;

Recabar cotizaciones y ofertas técnicas y economicas de proveedores que
postulen para adquisiciones o0 contrataciones especificas, debiendo
presentarlas al Comité;

Cotizar pedidos con oferentes locales, para fomentar e impulsar el
desarrollo de la economia local, y

Las demas que le sefiale la Ley, el presente Reglamento o las que le
determine el Comité en el ambito de su respectiva competencia.

CAPITULO SEXTO
DEL SECRETARIO TECNICO
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Articulo 29. Facultades y Obligaciones del Secretario Técnico. El Secretario
Técnico del Comité tendra las siguientes facultades y obligaciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Convocar a sesiones, por instrucciones del Presidente del Comité, a los
miembros del mismo, en los términos establecidos en el presente
Reglamento;

Llevar el control del calendario, y emitir recordatorios a sus miembros
acerca de los asuntos pendientes, a efecto de dar cumplimiento al
programa aprobado;

Asistir a las sesiones del Comité, pudiendo emitir opiniones de los asuntos
que se traten;

Proponer asuntos y actividades relativos a la competencia del Comité;
Vigilar e informar acerca de la ejecucion de los acuerdos tomados en el
Comité;

Llevar el control del Padron de Proveedores de Bienes y Prestacion de
Servicios;

Llevar la correspondencia oficial del Comité y mantener informado, a su
Presidente, acerca de la misma;

Levantar las actas del Comité y llevar su archivo;

Firmar las listas de asistencia y las actas correspondientes;

Llevar los controles y el archivo del Comité, y

Las demas que le sefialen este Reglamento y las que le otorgue el Comité
de conformidad al mismo.

CAPITULO SEPTIMO
DEL REPRESENTANTE DEL AREA FINANCIERA

Articulo 30. Facultades del Representante del Area Financiera. El
Representante del Area Financiera tendra las siguientes facultades y obligaciones:

Presentar al Presidente del Comité el programa de adquisiciones,
arrendamiento y prestacion de servicios a ejecutar, durante el ejercicio
fiscal;

Revisar el presupuesto de egresos de las areas usuarias del Tribunal, para
su ejecucion correspondiente, y
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Revisar que las solicitudes de las areas usuarias para las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios cuenten con suficiencia
presupuestal.

CAPITULO OCTAVO
DEL COMISARIO

Articulo 31. De las obligaciones y Facultades del Comisario. EI Comisario
tendra las facultades y obligaciones siguientes:

VI.

VILI.

VIILI.

Asistir a las sesiones del Comité;

Deliberar y opinar en los asuntos tratados en el seno del Comité;
Proporcionar al Comité toda la documentaciéon e informacion que sea
importante y necesaria, para el cumplimiento de los objetivos del Comité;
Solicitar se le proporcione mayor informacion para deliberar en la sesion del
Comité los puntos establecidos en el orden del dia;

Proponer asuntos y actividades relativas a la competencia del Comité;
Verificar que los procedimientos de adquisiciones y prestacion de servicios
se lleven a cabo con estricto apego a la normatividad aplicable, y en su
caso, senalar las deficiencias observadas;

Solicitar se rinda informe al Comité, por conducto del Secretario Técnico,
acerca del cumplimiento y ejecucion de los acuerdos tomados;

Solicitar el inicio de las investigaciones administrativas que correspondan,
en términos de la Ley de la materia, cuando existan omisiones o faltas por
parte de los Integrantes del Comité, o por incumplimiento a la Ley y el
presente Reglamento;

Firmar las listas de asistencia y las actas correspondientes, y

Las demas que le sefiale este Reglamento y las que le otorgue el Comité.

CAPITULO NOVENO
DE LOS VOCALES

Articulo 32. De las Facultades y Obligaciones de los Vocales. Los Vocales
tendran las facultades y obligaciones siguientes:

Asistir a las sesiones del Comité;
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Il. Deliberar y opinar en los asuntos tratados en el seno del Comité;

1. Emitir su voto en los asuntos a que se refiere la fraccidon anterior;

V. Proporcionar al Comité toda la documentacion e informacién que sea
importante y necesaria para el cumplimiento de los objetivos del Comité;

V. Solicitar se le proporcione mayor informacién para poder deliberar y tomar
decisiones en los asuntos del Comité;

VI. Proponer asuntos y actividades relativas a la competencia del Comité;

VIl.  Solicitar se rinda informe al Comité, por conducto del Secretario Técnico,
acerca del cumplimiento y ejecucion de los acuerdos tomados;

VIIl.  Firmar las listas de asistencia y las actas correspondientes, y

IX. Las demas que en lo particular le imponga u otorgue este Reglamento, o
el Comité, de conformidad a éste.

TiTULO TERCERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

CAPIiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 33. De los Procedimientos de Contratacion. Las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios se adjudicaran, a través de los
procedimientos que a continuacion se sefialan:

l. Adjudicacion Directa;
Il. Invitacion a cuando menos tres proveedores, y
[I. Licitacion Publica.

Los procedimientos previstos en las fracciones | y Il del presente articulo, sélo se
llevaran a cabo en los casos de excepcion que expresamente se sefialan en la Ley
y el presente Reglamento.

Articulo 34. De la investigacion de mercado. Previo a la adjudicacion en los
procedimientos de contratacion previstos en la Ley, el Organo Ejecutor, debera
realizar al menos una investigacion de mercado, de la cual se desprendan las
condiciones que imperan en el mismo respecto del bien, arrendamiento o servicio
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objeto de la contratacion, a efecto de buscar y asegurar las mejores condiciones
para el Tribunal.

Articulo 35. Requisitos para la investigacion de mercado. La investigacion de
mercado, se llevara a cabo conforme los requisitos establecidos en el Reglamento
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado
de Nayarit, en lo que aplique a este Tribunal.

Articulo 36. De la supervision de los procedimientos de contrataciéon. Dentro
de los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios
contratados por el Tribunal, el Comité sera el facultado para supervisar, coordinar
y dictaminar la viabilidad y la validez de ellos.

Articulo 37. Verificacion de precios unitarios. Previo a la contratacion de
bienes o servicios o posterior a ello, el Comité verificara y validara, que los precios
unitarios no sean desproporcionados frente a los precios del valor de mercado,
atendiendo a la realidad econdmica del Estado.

Articulo 38. Cumplimiento de la verificacién de precios. El Organo Interno de
Control podra verificar el cumplimiento de lo establecido en el articulo anterior.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 39. Del padrén de proveedores. El Tribunal integrara el Padron de
proveedores por conducto del Organo ejecutor, con quienes contrataran la
adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios, el cual los clasificara, entre
otros aspectos, por su actividad, datos generales, historial en materia de
contrataciones y su cumplimiento.

El Padréon debera ser permanente y estar a disposicion de cualquier persona
interesada, salvo en aquellos casos que se trate de informacién de naturaleza
reservada, en los términos establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Nayairit.
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Dicho Padron tendra unicamente efectos declarativos respecto de la inscripcion de
personas proveedoras, sin que dé lugar a efectos constitutivos de derechos u
obligaciones, salvo disposicion expresa en la Ley y el presente Reglamento.

Articulo 40. Excepcidn de registro en el padréon. Se exceptuan del registro en el
Padrén, las contrataciones que tengan un valor inferior a ciento treinta veces el
valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente.

La anterior excepcion se podra realizar unicamente por una sola ocasion, despueés
de la segunda adjudicacién con el mismo proveedor, éste debera registrarse en el
padron de proveedores.

Articulo 41. Requisitos para el registro en el padrén. Las personas fisicas y
morales interesadas en inscribirse en el Padron deberan solicitarlo por escrito ante
el Tribunal, acompafiando, segun su naturaleza juridica, la siguiente informacion y
documentos:

. En caso de persona moral:

o

La razén o denominacion social;

b. Copias certificadas e inscritas en el Registro Publico de la Propiedad, de la
escritura constitutiva y modificaciones si las hay, con los datos registrales
correspondientes, asi como el nombre de la persona representante legal y
el documento que acredite su personalidad, adjuntando copia de su
identificacion oficial, y

c. Copia fotostatica del alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito publico,

de la Cédula de Identificacion Fiscal.

ll. En caso de persona fisica:

a. Nombre completo de la persona interesada;

b. Copia fotostatica de su identificacion oficial y, en su caso, de su cédula
profesional, y

c. Copia fotostatica del alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y
de la cédula de identificacion Fiscal.



TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DE NAYARIT

Articulo 42. De las notificaciones. Las notificaciones o comunicaciones sobre los
registros realizados, se efectuaran por correo electronico, de conformidad con la
Ley de Justicia y Procedimientos Administrativos del Estado de Nayarit;

Articulo 43. Para el registro en ambos casos. Para el registro en ambos casos
se debera adjuntar lo siguiente:

I.  Domicilio fiscal y teléfono para su localizacion, anexando copia fotostatica

de los comprobantes respectivos;

Il.  Domicilio con una antigiedad minima de seis meses;

llI.  Correo electronico para efecto de oir y recibir todo tipo de notificaciones y
documentos;

IV.  Opinién o documento que acredite el cumplimiento de obligaciones fiscales,
y

V. Declaracién escrita bajo protesta de decir verdad de no encontrarse
impedidos o sancionados para realizar adquisiciones, arrendamientos o
prestacion de servicios publicos.

Articulo 44. De la constancia de registro. Llevado a cabo el tramite de registro
y de haberse cumplido con los requisitos anteriores, la persona interesada recibira
dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha de recepcién de la solicitud,
una constancia de registro en el Padrén, con la que podra celebrar contratos de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios con el Tribunal.

Articulo 45. De la vigencia del registro. La constancia en el Padron tendra
vigencia a partir del dia siguiente al de su recepcion, durante el afo fiscal en el
que se tramite.

Articulo 46. De la actualizacién de informacioén. La informaciéon en el Padrén de
Proveedores, podra ser actualizada en cualquier momento.

Articulo 47. Del cambio de informacion. Las personas fisicas o morales inscritas
en el Padron, deberan comunicar por escrito al Tribunal dentro de los diez dias
habiles siguientes, cualquier cambio a la informacion proporcionada.
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Articulo 48. De la cancelacion del registro. Seran causas de cancelacion de la
constancia del Padron, las siguientes:

I.  Cuando se haya sancionado a una persona fisica o moral de acuerdo con lo
dispuesto en esta Ley, y

[I.  Cuando la persona fisica o moral no comunique al Tribunal los cambios o
modificaciones a que se refiere el articulo anterior.

CAPITULO TERCERO
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

SECCION PRIMERA
DE LA ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 49. De los casos de excepcion. El Tribunal bajo su responsabilidad y
con aprobacion del Comité, podra optar por no llevar a cabo el procedimiento de
licitacion publica y celebrar contratos a través de los procedimientos de invitacion
a cuando menos tres personas proveedoras o de adjudicacion directa, cuando asi
proceda.

La seleccidn del procedimiento de excepcion que se realice debera fundamentarse
y motivarse.

Articulo 50. De los requisitos para la adjudicacién directa. Tratandose de
adjudicaciones directas, debera:

I. Indicarse el nombre y datos generales de la persona a quien se propone
realizarla.

[I. Debera acompanarse la investigacion de mercado que sirvié de base para su
seleccion.

En cualquier supuesto se debera invitar a proveedores que cuenten con capacidad
de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demas
que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales, estén
relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.
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Articulo 51. De los montos para las adjudicaciones directas. Para contratar
adjudicaciones directas, cuyo monto sea igual o superior a la cantidad de
trescientas veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente,
se debera contar con al menos tres cotizaciones con las mismas condiciones, que
se hayan obtenido en los treinta dias previos al de la adjudicacion, y consten en
documento en el cual se identifiguen indubitablemente a la o el proveedor
oferente.

Articulo 52. Del Informe al OIC de las operaciones realizadas por
adjudicacion directa. El Comité a través de su Presidente, a mas tardar dentro
de los primeros diez dias habiles de cada mes, enviaran un informe al 6rgano
interno de control del Tribunal, en el que referiran las operaciones que, por
excepciones a la licitacion publica, fueron autorizadas en el mes calendario
inmediato anterior, acompafando los dictamenes y las copias de las actas
correspondientes.

Articulo 53. Procedimiento para la adjudicacién directa. E| Comité, observara
en la realizacién de las adquisiciones o arrendamientos de bienes o en la
contratacién de servicios por adjudicacion directa, el siguiente procedimiento:

I.  En las solicitudes de cotizacion se indicaran como minimo, la descripcion y
cantidad de los bienes o servicios requeridos, lugar y plazo de entrega, y
forma de pago, y

II.  Las adquisiciones o arrendamientos de bienes muebles y la contratacion de
servicios, se efectuaran en su caso, previa dictamen del Comité, y la
adjudicacién se hara conforme a los criterios sefialados en este capitulo.

SECCION SEGUNDA
DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

Articulo 54. Criterios que deberan observarse. Segun las circunstancias que
concurran en cada caso, el Tribunal a través del Comité, debera justificar las
excepciones en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, legalidad,
honradez y transparencia, que resulten procedentes para obtener las mejores
condiciones para el Tribunal.
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Articulo 55. Requisitos para acreditar los criterios en los casos de
excepcion. Para acreditar los criterios en lo que se funda los casos de excepcion,
asi como la justificacion de las razones en las que se sustente, deberan constar
por escrito y ser firmados por la persona titular del area usuaria o requirente de los
bienes o servicios.

Articulo 56. Del procedimiento de invitacion a cuando menos tres
proveedores. En los procedimientos para las adquisiciones, arrendamientos y la
prestacion de servicios, a través de invitacion a cuando menos tres personas
proveedoras, se sujetaran a lo previsto por la Ley en lo que aplique a este Tribunal
y el presente Reglamento.

Articulo 57. Dictamen de Procedencia. El dictamen sobre |la procedencia de la
contrataciéon a través del procedimiento de invitacion a cuando menos tres
proveedores, estara a cargo del Comité.

Articulo 58. De las compras fraccionadas. Las operaciones no podran ser
fraccionadas para quedar comprendidas en los supuestos de excepcidon
establecidos en la Ley y el presente Reglamento, el Comité debera cuidar que no
se fracciones las compras a través de los procedimientos que se realicen por
adjudicacion directa o de invitacibn a cuando menos tres proveedores, segun
corresponda.

CAPITULO CUARTO
DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA

Articulo 59. Procedimiento de licitacion publica. Las adquisiciones vy
arrendamientos de todo tipo de bienes, asi como la prestacion de servicios de
cualquier naturaleza, que se adjudiquen o lleven a cabo a través de licitaciones
publicas, seran de acuerdo al procedimiento que para tal efecto establece la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit
y el Reglamento de la Ley, en lo que aplique a este Tribunal.

TiTULO CUARTO
DE LOS CONTRATOS



TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DE NAYARIT

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 60. En las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,
cuando asi proceda, debera suscribirse el contrato correspondiente, y debera ser
formalizado por las partes, mismas que deberan estar legitimadas para tal efecto.

Articulo 61. Requisitos del contrato. El contrato, contendra, en lo aplicable, lo
siguiente:

VL.

VILI.

VIILI.

Xl

El nombre, denominacién o razén social de las partes;

La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevd a cabo la
adjudicacién del contrato;

Los datos relativos a la autorizacidon del presupuesto para cubrir el
compromiso derivado del contrato;

Acreditacidon de la existencia y personalidad de la o el proveedor
adjudicado;

La descripcion pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios
objeto del contrato;

El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos
0 servicios, o bien, la forma en que se determinara el importe total;
Precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este ultimo caso, la
férmula o condicion en que se hara y calculara el ajuste, determinando
expresamente el o los indicadores o medios oficiales que se utilizaran en
dicha férmula;

Los porcentajes o montos de los anticipos que, en su caso, se otorgarian,
los cuales no podran exceder del cincuenta por ciento del monto total del
contrato;

Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos, el
cumplimiento del contrato, la calidad de los servicios y los vicios ocultos;
La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega;

Moneda en que se cotizo y se efectuara el pago respectivo, el cual podra
ser en pesos mexicanos O moneda extranjera de acuerdo a la
determinacién de la convocante;
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XIl.

X1

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos o
servicios, sefialando el momento en que se haga exigible el mismo;

Los casos en que podran otorgarse prorrogas para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los requisitos que deberan observarse;

Las causales para la rescision del contrato, en los términos previstos en la
Ley;

Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se
sujetara la devolucién y reposicion de bienes por motivos de fallas de
calidad, vicios ocultos y cumplimiento de especificaciones originalmente
convenidas, sin que las sustituciones impliquen su modificacion;

El sefalamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme
a otras disposiciones sea necesario contar para la adquisicion o
arrendamiento de bienes y prestacion de los servicios correspondientes,
cuando sean del conocimiento del Tribunalj;

Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacion de penas
convencionales por atraso en la entrega de los bienes, arrendamientos o
servicios, por causas imputables a las o los proveedores;

Los procedimientos para resolucion de controversias, distintos al
procedimiento de conciliacion previsto en la Ley, y

Los demas aspectos y requisitos previstos en la convocatoria a la licitacién
e invitaciones a cuando menos tres personas proveedoras, asi como los
relativos al tipo de contrato de que se trate.

Articulo 62. Del Incremento del monto o bienes en el Contrato. El Tribunal,
podra, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, por razones fundadas,
explicitas y con aprobacion del Comité, acordar el incremento del monto del
contrato o de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios solicitados
mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las modificaciones
no rebasen, en conjunto, los porcentajes establecidos en la Ley.

Articulo 63. De la rescision del contrato. ElI Tribunal podra en cualquier
momento rescindir administrativamente el contrato, cuando la o el proveedor
incurra en incumplimiento de sus obligaciones, conforme al procedimiento
siguiente:
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I.  Se iniciara a partir de que a la o el proveedor le sea comunicado por escrito
el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco
dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las
pruebas que estime pertinentes;

[I.  Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, el Comité contara
con un plazo de quince dias habiles para resolver, considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer la o el proveedor. La
determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente
fundamentada, motivada y comunicada a la o el proveedor dentro de dicho
plazo, y

[ll.  Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a
efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar el Tribunal por concepto
de los bienes recibidos o los servicios prestados hasta el momento de la
rescision.

Articulo 64. De la terminacion anticipada del contrato. El Tribunal podra dar
por terminados anticipadamente los contratos cuando por causas justificadas se
extinga la necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente contratados,
y se demuestre que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio al Tribunal.

Articulo 65. De la suscripcion del contrato. Los contratos deberan ser
formalizados y suscritos por la o el Presidente del Tribunal, para tal efecto se
debera informar por conducto del presidente del comité, a quien ostente dicho
cargo, de todas las adjudicaciones que realice el comité, a través de los
procedimientos establecidos en los presentes lineamientos, para que se proceda a
realizar lo conducente.

Articulo 66. Excepciones para no suscribir contrato. El Tribunal, quedara
exento de suscribir contrato, cuando se trate de compras directas, que no
requieran la realizacion de algun procedimiento de adquisicidn, o por tratarse de
compras de montos menores a los establecidos en la Ley.

Las compras de las que habla el articulo anterior, podran ser realizadas por parte
del Titular del Departamento de Administracién, debiendo informar al comité de
manera posterior, para su conocimiento.
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TITULO QUINTO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 67. Las infracciones a las disposiciones contenidas en la Ley y el
presente Reglamento, seran sancionadas de conformidad con lo establecido en
las citadas disposiciones legales.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrarda en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por el Pleno.

Segundo. Se abroga el Reglamento mediante el cual se regulan las adquisiciones,
arrendamientos, contratacién de servicios, almacenes y enajenaciones del Tribunal
de Justicia Administrativa de Nayarit, aprobado mediante Acuerdo, en la Vigésima
Segunda Sesion Extraordinaria Administrativa del Pleno, de fecha siete de
diciembre de dos mil veinte.

Tercero. En un plazo que no exceda de treinta dias naturales, a partir de la
entrada en vigor del presente Reglamento, se debera ajustar la integracion del
Comité de Adquisiciones del Tribunal, atendiendo a su nueva estructura, o en su
caso ratificar los cargos ya existentes por parte de los titulares de cada area.

Cuarto. A partir de la aprobacion del presente Reglamento, el Titular del
Departamento de Administracion del Tribunal, realizara las adecuaciones
administrativas correspondientes, a efecto de dar cumplimiento al contenido de
este Reglamento.

LA QUE SUSCRIBE MAESTRA JUANA OLIVIA AMADOR BARAJAS, SECRETARIA GENERAL
DE ACUERDOS DEL PLENO, DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE NAYARIT,
HACE CONSTAR Y CERTIFICA QUE EL PRESENTE REGLAMENTO, FUE APROBADO EN LA
OCTAVA SESION ORDINARIA ADMINISTRATIVA DEL PLENO, MEDIANTE ACUERDO
NUMERO TJAN-P-061/2024, CELEBRADA EL 30 DE AGOSTO DE 2024.DOY FE



